外語人才跨領域職涯探索系列（3）
CFLL Job Application & Interview on Campus 
外語人才求職趣
企業徵才與面談
	廠商
	職位
	說明會與面試日期、地點
	履歷表健檢
收件截止日
	履歷表
收件截止日

	佳音事業股份有限公司(佳音英語)
	英語老師


	5/3(三) 12：00-13：30
LB501創發中心
	4/19
	4/26

	新加坡商立福人事顧問有限公司台灣分公司
	招募顧問


	5/3(三) 12：00-13：30
LB501創發中心
	4/19
	4/26

	台灣橫浜八景島股份有限公司（Xpark）
	營運現場服務人員、營運假日工讀生(館內服務人員)、營運暑期(短期)工讀生


	5/15(一) 12：00-13：30
[bookmark: _GoBack]寰宇廳
	5/1
	5/8

	雄獅集團
	國際經營企劃管理師


	5/18(四)12：00-13：30
寰宇廳
	5/1
	5/11

	亨昇國際企業股份有限公司
	義文業助/業務助理


	5/18(四)12：00-13：30
寰宇廳
	5/1
	5/11

	雲朗觀光股份有限公司
	房務員、櫃檯接待員、餐飲服務員、房務辦事員、訂房員、服務中心行李員、客房業務助理、業務助理、財務會計人員


	不舉辦說明會
	5/15
	5/31

	瑞蘭國際出版社
	編輯、行政助理


	不舉辦說明會
	5/15
	5/31



· 履歷健檢（費用由院方支付，僅適用於外語學院學生）將盡量安排在週一、三、四中午，以線上方式進行。請同學將履歷表電子檔e-mail至 004617@mail.fju.edu.tw外語學院陳淑芬院祕收。
人力需求調查表_公告版.doc
輔仁大學外語學院

「2023外語人才求職趣

企業徵才與面談」

廠商人力需求調查表


		企業名稱

		新加坡商立福人事顧問有限公司台灣分公司



		需求職稱

		招募顧問



		工作型態

		 ■正職 薪水：_新台幣30K-35K元___

 ■實習 

 津貼：■有：__新台幣176元___   □無； 


時數：□全職   □ 20小時   ■其他___一周至少24小時_____

 □工讀/兼職   待遇：________________________



		工作時間

		09:00-18:00



		工作地點

		台北101辦公大樓 台北市信義區信義路五段七號28樓E室 



		工作內容

		1. 求職者開發及資料建立


Assist in database sourcing project; conduct mapping for organization structures of targeted companies.


2. 顧客連絡資料整理、建檔以及追蹤


Assist in organization and preparation of documents or reports; study target industry.


3. 協助業務人員處理銷售業務相關之公司內部行政作業


Provide administrative support in projects.


4. 主管交辦事宜或部門後勤支援


Fulfill tasks set out by supervisors.



		需求條件

		語言


需求

		英文 -- 聽 /中等、說 /中等、讀 /中等、寫 /中等

		工作經驗

		■無經驗可


□相關經驗


□其它                 



		

		證照


需求

		無

		

		



		

		其他


條件

		無



		應繳資料

		· 簡歷：●中文 ●英文 ○德文 ○法文 ○西文 ○日文 ○義文

· 自傳：●中文 ○英文 ○德文 ○法文 ○西文 ○日文 ○義文

· 其他：____________________





註：如有任何問題，請洽輔大外語學院陳淑芬秘書(Tel：2905-2551、Fax：2905-2174、Email：004617@mail.fju.edu.tw，謝謝。
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人力需求調查表_公告版.doc
輔仁大學外語學院

「2023外語人才求職趣

企業徵才與面談」

廠商人力需求調查表


		企業名稱

		台灣橫浜八景島股份有限公司



		需求職稱

		營運現場服務人員

營運假日工讀生(館內服務人員)

營運暑期(短期)工讀生



		工作型態

		 ■正職 薪水：_28,500___

 ■實習 (需與學校再詳談)

 津貼：■有：_時薪:176元/小時__   □無； 


時數：□全職   □ -小時   □其他_______________

 ■工讀/兼職   待遇：__時薪:180元/小時________





		工作時間

		 9:00~18:00 



		工作地點

		 桃園市中壢區春德路105號(高鐵桃園站旁)



		工作內容

		職務內容


1.前場營運與銷售相關事務


2.服務台業務(接待處/引導/接聽電話)


3.水族館相關導覽業務


4.長官交辦事項


5.顧客接待服務


6.各種企劃活動之對應


本公司竭誠歡迎


1-有接待顧客服務、操作POS機及現場導覽等之實務經驗優先


2-能配合每周五、六、日、一與國定假日出勤


3-本公司竭誠歡迎持續創造連繫心與心的〝感動〝一起將笑容與感動帶給顧客工作夥伴




		需求條件

		語言


需求

		歡迎會日語的人才



		工作經驗

		■無經驗可


□相關經驗


□其它                 



		

		證照


需求

		無

		

		



		

		其他


條件

		無



		應繳資料

		 ■簡歷：●中文 ○英文 ○德文 ○法文 ○西文 ●日文 ○義文

 ■自傳：●中文 ○英文 ○德文 ○法文 ○西文 ●日文 ○義文

· 其他：__日文履歷可選擇是否繳交______





註：如有任何問題，請洽輔大外語學院陳淑芬秘書(Tel：2905-2551、Fax：2905-2174、Email：004617@mail.fju.edu.tw，謝謝。


人力需求調查表_公告版.doc
輔仁大學外語學院

「2023外語人才求職趣

企業徵才與面談」

廠商人力需求調查表


		企業名稱

		雄獅集團



		需求職稱

		國際經營企劃管理師



		工作型態

		 (正職 薪水：________________________

 □實習 

 津貼：□有：_____________   □無； 


時數：□全職   □ 20小時   □其他_______________

 □工讀/兼職   待遇：________________________



		工作時間

		0900-1800



		工作地點

		台北市內湖區石潭路151號



		工作內容

		一、策略展開：


1.協助分析與評估集團海外事業發展經營環境 


2.協助國際辦海外公司管理與推動發展行動方案


二、流程梳理:


1.協助跨國流程分析與建立管理系統


2.協助導入高階共識並規劃執行之


3.協助流程合理化與e化


4.協助海外公司營運體系持續強化競爭力


三、知識管理：


1.管理組織知識


2.鑑別關鍵策略經營知識


3.知識獲取與保存


4.協助經營知識社群經驗 


5.協助建構集團知識網絡


四、制度規章：


1.執行集團總部品質與流程規範


2.維護與營運公司管理系統



		需求條件

		語言


需求

		英文、日文、韓文、東南亞語系

		工作經驗

		(無經驗可


□相關經驗


□其它                 



		

		證照


需求

		暫無

		

		



		

		其他


條件

		1.自認具備邏輯分析、溝通協調與專案管理任一能力，善於提案企劃與文字撰寫，並能清晰表達者。


2.有志從事旅遊業經營管理、流程改善、知識管理工作者。


3.特質要求為應變能力佳、抗壓性強、高戰鬥力。



		應繳資料

		 (簡歷：(中文 (英文 ○德文 ○法文 ○西文 ○日文 ○義文

 (自傳：(中文 (英文 ○德文 ○法文 ○西文 ○日文 ○義文

· 其他：____________________





註：如有任何問題，請洽輔大外語學院陳淑芬秘書(Tel：2905-2551、Fax：2905-2174、Email：004617@mail.fju.edu.tw，謝謝。


人力需求調查表_公告版.doc
輔仁大學外語學院

「2023外語人才求職趣

企業徵才與面談」

廠商人力需求調查表


		企業名稱

		亨昇國際企業股份有限公司



		需求職稱

		 義文業助/業務助理



		工作型態

		 □正職 薪水： 32,000

 □實習 

 津貼：□有：時薪180   □無； 


時數：□全職   □ 20小時   □其他_______________

 □工讀/兼職   待遇： 時薪180



		工作時間

		 周一到週五 9:00~18:30



		工作地點

		 台北市南港區三重路19之3號7樓之1



		工作內容

		 英文/義文翻譯,協助業務處理各項從開發到報價大貨各項事務



		需求條件

		語言


需求

		義大利文,英文

		工作經驗

		□無經驗可


□相關經驗


□其它                 



		

		證照


需求

		

		

		



		

		其他


條件

		MICROSOFT OFFICE應用 



		應繳資料

		· 簡歷：○中文 ○英文 ○德文 ○法文 ○西文 ○日文 ○義文

· 自傳：○中文 ○英文 ○德文 ○法文 ○西文 ○日文 ○義文

· 其他：____________________





註：如有任何問題，請洽輔大外語學院陳淑芬秘書(Tel：2905-2551、Fax：2905-2174、Email：004617@mail.fju.edu.tw，謝謝。
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雲朗觀光集團職缺資訊_公告版.xls
職缺

		企業資料				內容

		公司名稱
中/英文				雲朗觀光股份有限公司/LDC Hotels & Resorts

		企業介紹				​於2022年11月 榮獲「第三屆國家人才發展獎」的雲朗觀光，是一個結合人文藝術和極致服務的連鎖飯店系統，主要從事旅館事業的開發、經營和周邊相關事業，藉此擴充累積已達三十年的連鎖飯店經營基礎。

雲朗秉持「態度」、「速度」與「細度」的三度管理哲學，以「創新」及｢文化藝術｣為集團核心價值。

		需求館別				職缺名稱		職務內容

		新莊翰品、君品酒店
嘉義兆品、花蓮翰品
高雄翰品、雲品日月潭				房務員		1.客房清潔與保養
2.樓層公共區域清潔及保養 
3.協助房務部盤點作業 
4.維護客房之設備及備品之完整度

		新莊翰品、君品酒店
高雄翰品、雲品日月潭				櫃檯接待員		1. 辦理房客入住及退房服務。 
2. 房客資料管理與維護。
3. 處理當班帳務，如：收款、核帳及關帳作業。 
4. 接聽、過濾、轉接來電及留言服務。 
5. 協助處理並通報顧客回饋內容。
6. 提供旅客旅遊相關資訊。

		新莊翰品、君品酒店
高雄翰品、雲品日月潭
花蓮翰品				餐飲服務員		1.餐飲部服務員具中、西餐經驗。 
2.需負責結帳作業。
3.服務熱忱,儀表態度佳,配合度高。

		新莊翰品、君品酒店
嘉義兆品、高雄翰品、
雲品日月潭				房務辦事員		1. 負責電話接聽、回覆問題諮詢及遞送備品。
2. 熟悉電腦系統。
3. 完成主管交付事項。
4. 協助房務部主管從事一般行政工作。
5. 協助房務事務處理。

		新莊翰品、君品酒店
雲品日月潭				訂房員		1.飯店內總機電話接聽及轉接。
2.旅客諮詢服務。
3.協助網路/電話訂房作業。
4.具基本英文或日語對話能力者尤佳。

		君品酒店				服務中心行李員		1. 行李協助 。 
2. １樓大廳接待服務及電話接聽。 
3. 飯店設施引導、提供各項資訊與諮詢協助。 
4. 其他主管交辦事項。

		君品酒店				客房業務助理		1. 協助業務人員完成團體入住訂房單與入住事宜確認。並協助團體入住接待事宜。
2. 定期提供業務銷售狀況報表，以供業務人員或主管參考。 
3. 協助業務人員處理公司內部行政作業、跟各營運部門協調相關細節。 
4. 協助業務人員製作客戶報價合約、檔案資料建立。 
5. 偶爾須配合活動舉辦假日值班或加班。

		雲品總公司				業務助理		1.收發傳真、電話接聽
2.處理團體/散客訂單(新增/修改/取消)
3.團體出團作業、細節確認
4.處理部門事務、報表、會議紀錄

		雲朗總公司				財務會計人員		海外公司帳務處理(須具備初級會計分修畢及英文閱讀書寫能力)。
有關各項專案費用支付之發票、單據等資料追蹤整理彙總。
協助主管處理一般行政業務。
負責公司文件檔案的建立及歸檔工作。
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瑞蘭國際出版產學合作計畫  20230330.docx
輔仁大學外語學院與瑞蘭國際出版

產學合作計畫



一、主旨：

瑞蘭國際出版「編輯、行政助理」徵人啟事



二、申請資格：

大三、大四之輔仁大學外語學院學生



三、名額：

日文系1名、其他外語系1名



四、申請期間：

即日起，至應徵到優秀人才即截止



五、工作內容：

1. 協助編輯部編輯及行政事務

2. 協助業務部書籍包裝及出貨



六、工作時間與薪資：

1. 以3個月為一期，每週至少3天

2. 上午10:00～下午6:00（含午休時間1.5小時）

3. 日薪1,200元



七、提供勞健保



八、聯絡方式：

聯絡人：主編 潘治婷

E-Mail：chijeong-pan@genki-japan.com.tw

請將履歷寄至上方E-Mail，並於信中簡單自我介紹、簡述申請動機及有無相關經歷。符合面試資格者，將另行以E-Mail通知面試時間。
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人力需求調查表_公告版.doc
輔仁大學外語學院

「2023外語人才求職趣

企業徵才與面談」

廠商人力需求調查表


		企業名稱

		佳音事業股份有限公司(佳音英語)



		需求職稱

		英語老師



		工作型態

		 ■正職 薪水：28,000~35,000

 ■實習 

 津貼：■有：28,000   □無； 


時數：■全職   □ 20小時   □其他_______________

 ■工讀/兼職   待遇：176元



		工作時間

		12:00-21:00(扣除休息時間，每日8小時)，每間分校上下班時間略有不同



		工作地點

		全國分校





		工作內容

		1.兒童英語教學2.教學行政3.插班測驗、一對一教學、電輔訪4.活動企劃與執行



		需求條件

		語言


需求

		英語

		工作經驗

		■無經驗可


□相關經驗


□其它                 



		

		證照


需求

		相關英語能力檢測

(例如：多益650分以上)

		

		



		

		其他


條件

		



		應繳資料

		■簡歷：●中文●英文 ○德文 ○法文 ○西文 ○日文 ○義文

■自傳：●中文 ●英文 ○德文 ○法文 ○西文 ○日文 ○義文

· 其他：____________________





註：如有任何問題，請洽輔大外語學院陳淑芬秘書(Tel：2905-2551、Fax：2905-2174、Email：004617@mail.fju.edu.tw，謝謝。
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